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OBJETIVO

Coordinar, disefiar y definir los contenidos de la programacion a nivel nacional del Canal 22, con apego en
las politicas culturales y sociales, asi como con las normas y lineamientos establecidos.

FUNCIONES

e Proponer y coordinar la operacién del programa anual de metas y actividades de la Direccion de
Programacion.

e En colaboracion con la Direccion General y la Subdireccién General de Produccion y Programacion llevar
a cabo la planeacion de los contenidos de la programacion de Canal 22.

e Llevar a cabo la planeacion anticipada de la carta de programacién diaria, semanal y mensual.
¢ Proponer las estrategias de programacién en las cartas de programacion.

¢ Proponer el disefo y formato de los promocionales, cortinillas, identificaciones del Canal 22, capsulas
informativas y videos de demostracion.

e Establecer lineamientos para la realizacion de la pauta de continuidad con base en las cartas
programaticas, ordenes de servicio de comercializacién, promocionales, corporativas y de programas,
tiempos oficiales y demas materiales.

e Proponer y definir los procedimientos a seguir para la elaboracién de las pautas de continuidad, asi como
su trdmite de autorizacion y distribucion.

¢ En colaboracion con la Direccion General y la Subdireccién General de Producciéon y Programacion elaborar
un plan de compras de material televisivo con base al perfil de la televisora y de acuerdo al presupuesto
asignado.

¢ Proponer mercados de televisién nacionales y extranjeros para la adquisicion de material televisivo, de
acuerdo con las politicas culturales y sociales de la televisora y al presupuesto asignado.
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Participar en las negociaciones para celebrar contratos de adquisicién de materiales televisivos y
convenios de intercambio de programas con otras entidades publicas y privadas, nacionales y extranjeras,
y otros acuerdos que en materia de programaciéon convengan Canal 22 con personas fisicas y morales.

Coordinar los trabajos para sistematizar la informacion y llevar a cabo el registro permanente de los
mercados internacionales, materiales para television y catalogos, entre otros.

Coordinar los trabajos de revision, calificacion, clasificacion y organizacion del material de television
nacional y extranjero para proponer su inclusién en la carta de programacion con base en la estructura
acordada con la Direccién General y la Subdireccion General de Produccién y Programacién.

Girar instrucciones a las areas bajo su dependencia para que se lleve a cabo el adecuado cumplimiento,
seguimiento y control de los contratos de adquisicion de materiales televisivos, convenios de intercambio
de programas y de produccion televisiva con otras entidades publicas y privadas, nacionales y extranjeras,
y otros acuerdos que en materia de programacion convengan Canal 22 con personas fisicas y morales.

Girar instrucciones a las areas bajo su dependencia para que establezcan los registros y controles
adecuados para que los materiales televisivos que se transmiten intercambien ¢ vendan cuenten con los
derechos de exhibicion y autoria.

Establecer el vinculo con la Direccion General de Radio, Television y Cinematografia de la Secretaria de
Gobernacion, para la autorizacion de la transmisién de programas y de los tiempos oficiales.

Coordinar los trabajos de organizacién, clasificacion, conservacion, custodia y uso de los materiales
propios y adquiridos y grabados para su exhibicion.

En colaboracién con la Direccion General y la Subdireccién General de Produccion y Programacion
impulsar un programa de modernizacion de la Videoteca de Canal 22 y girar las instrucciones a las areas
correspondientes para que se lleve a cabo su mejora continua, de acuerdo con el presupuesto asignado.
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e Determinar la atencién de las solicitudes de servicio de copiado de material televisivo, de acuerdo con la
politica cultural y de vinculacion de la televisora.

e Informar a la Subdireccién General de Produccién y Programacion acerca de los avances y actividades de
cada una de las areas que conforman la Direcciéon de Programacion.

e Integrar el reporte de los avances y resultados, y del ejercicio del gasto de la Direccion de Programacion.

e Evaluar y medir los niveles de desempeiio en el cumplimiento de las metas y objetivos del personal a su
cargo.

e Atender las solicitudes de informacion y de servicios autorizados por la Direccion General y por la
Subdireccién General de Produccion y Programacidn.

e Atender las solicitudes de informacion del Organo Interno de Control y de las demas areas de la Entidad,
buscando el 6ptimo desempefio de la operacion de la Entidad.

e Conocer y difundir los Manuales, Reglamentos y Normatividad que son aplicadas en el desempefio del
puesto y en la operacion de la Entidad, buscando su optimizacion.

e Participar en los procedimientos de contratacion para la adquisicion de bienes y servicios, asi como de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, en los términos establecidos por las politicas, bases
y lineamientos expedidos en dichas materias.

e Solicitar a las Direcciones de Asuntos Juridicos y de Administracion la elaboracion de pedidos y/o Contratos
por la adquisicion de bienes y servicios en los términos establecidos por las politicas, bases y lineamientos
expedidos en dichas materias, asi como de otro tipo de contratos y convenios en términos de la
normatividad aplicable.

e Las demas actividades que le sean encomendadas o solicitadas por el titular de la televisora o por la
Subdireccién General de Produccion y Programacion, en el ambito de su competencia.




CANAL Television
‘q Metropolitana

" S.A.de C.V.

MANUAL DE ORGANIZACION

MHL.1.1. SUBDIRECCION GENERAL DE PRODUCCION Y PROGRAMACION

FECHA:

MHL.1.1.2. DIRECCION DE PROGRAMACION

AGOSTO 2018

HOJA:

89 DE 197

Establecer la celebracion de convenios con sistemas de television restringida y televisoras publicas y

privadas educativas y culturales de México, Latinoamérica y otras latitudes.

Poner a consideracion de as instancias superiores de la Entidad, las opciones de adquisicion de

materiales con nuevos contenidos.

Aportar propuestas.a las autoridades de la Entidad para asistir y participar a los festivales

internacionales de materiales televisivos.

Coordinar la atencién de solicitudes de sus superiores jerarquicos, respecto de informacion, acciones y
procedimientos, que permita conformar la respuesta a las observaciones del Organo Interno de Control,
auditorias, de las instancias fiscalizadoras y aquellas promovidas en base a la disposicion de

transparencia y acceso a la Informacién publica.




