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OBJETIVO

Tramitar la substanciacion y resolucion de los procedimientos administrativos de responsabilidades, asi
como los de inconformidades y sancion a proveedores, instrumentados en contra de servidores publicos,
particulares, proveedores y contratistas de la Administracion Publica Federal, elaborando en su caso los
proyectos de resolucion que procedan de acuerdo con la normatividad aplicable, asi como apoyar en la
defensa juridica de las citadas resoluciones.

FUNCIONES

Tramitar la substanciacién de los procedimientos de responsabilidades, asi como auxiliar en la
substanciacion de los procedimientos de responsabilidades, asi como el emplazamiento del presunto
responsable para que comparezca a la celebracion de la audiencia inicial y la citacion a las demas partes,
en términos de la Ley General de Responsabilidades, de igual manera los acuerdos y resoluciones en
los procedimientos que hayan substanciado, a efecto de sancionar las conductas Administrativas no
Graves y realizar las diligencias para su remisidn al Tribunal Federal de Justicia Administrativa para su
resolucion los autos originales de los expedientes de responsabilidad de aquellas Faltas Administrativas
Graves y de Particulares por conductas sancionables en términos de la Ley General de
Responsabilidades.

Tramitar las actuaciones de los asuntos en materia de responsabilidades, asi como en los requerimientos
a las unidades administrativas de la Entidad la informacion que se requiera para el cumplimiento de sus
facultades.

Realizar la recepcion y tramitacion de las impugnaciones presentadas por el Denunciante o la Autoridad
Investigadora, a través del recurso de inconformidad, sobre la abstencion de iniciar el procedimiento de
responsabilidad administrativa o de imponer sanciones.

Realizar los tramites para la imposicion de los medios de apremio con el fin de hacer cumplir las
determinaciones y las medidas cautelares, que sefiala la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.
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Actualizar los registros de los asuntos del Area de Responsabilidades, asi como del Directorio de
Proveedores y Contratistas Sancionados de la Administracion Publica Federal y realizar la correcta
expedicion de las copias certificadas de los documentos que se encuentren en los archivos.

Elaborar los proyectos de resolucion de los recursos de revocacion interpuestos por los Servidores Publicos
respecto de la imposicion de sanciones administrativas, asi como en la defensa juridica de las resoluciones
que emitan ante las diversas instancias jurisdiccionales.

Realizar la recepcion, instruccion y el proyecto de las resoluciones de las inconformidades presentadas
por actos que contravengan la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, y en su caso, se emitan las sanciones
correspondientes.

Elaborar el inicio, instruccion y resolucion del procedimiento de intervenciones de oficio a que haya lugar
por presumirse la inobservancia de las disposiciones en materia de adquisiciones, arrendamientos,
servicios y obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

Realizar la substanciacion y resolucion de los procedimientos administrativos de sancion a proveedores
y contratistas por la infraccion a las disposiciones juridicas en materia de adquisiciones, arrendamientos,
servicios y obra publica y servicios relacionados con las mismas y demas disposiciones correspondientes,
asi como su informe a la Direccidon General de Controversias y Sanciones en Contratacion Publica, sobre
el estado que guardan los expedientes de sanciones que se sustancien, con excepcion de los asuntos que
ella conozca.
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Elaborar los acuerdos, diligencias, requerimientos, citaciones, notificaciones y prevenciones a que haya
lugar en los procedimientos de conciliacion solicitados por los proveedores o contratistas en materia de
adquisiciones, arrendamientos, servicios y obras publicas y servicios relacionados con las mismas, por
incumplimiento a los contratos o pedidos celebrados con la Administracion Plblica Federal.

Realizar los recursos de revision promovidos en contra de las resoluciones de inconformidades e
intervenciones de oficio, asi como de aquellas resoluciones en las que se impongan sanciones a los
licitantes, proveedores y contratistas de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

Las demas que les confieran otras disposiciones juridicas y aquellas funciones que le encomiende la
Secretaria, el Titular del Organo Interno de Control, el Titular del Area de Responsabilidades y/o su superior
jerarquico.




