[image: image1.png]



FORMATO PÚBLICO DE CURRICULUM VITAE



1. Nombre completo y cargo actual y Área en Televisión Metropolitana, S.A. de C.V. Canal 22
·  Nombre: Alma Vanessa Gutiérrez Peña
·  Cargo: Jefa del Departamento de Comunicación Social
· Área:  Gerencia de Comunicación Social
2. Preparación académica (Maximo grado de escolaridad:):
Estudios realizados:   Licenciatura en Relaciones comerciales
Escuela o Universidad:  Escuela Superior de Comercio y Administración
Especificar, en su caso, si se está titulado.  si
3. Experiencia profesional (al menos los últimos tres)
· Institución (empresa):  Televisión Metropolitana S. A. de C. V. Canal 22
· Periodo (fecha inicio y termino): enero de 2008 a 31 de marzo de 2017
· Puesto: Coordinador Administrativo de la Dirección de Imagen Corporativa
· Campo de experiencia: Control y apoyo en presupuesto, adquisiciones, atender observaciones del OIC
· Institución (empresa):  KOOM Comunicación
· Periodo (fecha inicio y termino):  febrero de 2005 a julio de 2006
· Puesto:  Asistente de Director
Campo de experiencia: Requisiciones, Solicitudes de pago, facturas, tramites de pago, actividades secretariales
· Institución (empresa):  Pauta creativa.
· Periodo (fecha inicio y termino):  octubre de 2004 a febrero de 2005 
· Puesto:  Operador de Call Center
·  Campo de experiencia: encuestas telefónicas y promociones.
4. Actividades académicas: 

Estudios de postgrado:

5. Habilidades

Idiomas: Inglés intermedio.
Herramientas informáticas: Word, Excel; Power Point, Internet Explorer, Outlook, Photoshop Publisher
Áreas de dominio profesional. 

Habilidades Generales: Facilidad de Palabra, trabajo bajo presión
Atletas, #2, edificio Pedro Infante, Colonia Country Club Churubusco, Delegación Coyoacán, C.P. 04220, Ciudad de México.
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