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1. PROPOSITO:

Emitir los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI), que le sean solicitados por las areas
requirentes con base en la normatividad vigente, con el objeto atender todas las solicitudes de CFDI de
Televisién Metropolitana, S.A. de C.V.

2. ALCANCE:

La guia es aplicable a los tramites, documentos, actividades y registros que intervienen en la emisién de CFDI.
Aplica a la Direccion de Finanzas y a la Gerencia de Contabilidad.

Tiene conexién con los siguientes procesos: Proceso para la Solicitud de Facturacién por Venta de Servicios
de Produccion y otros Ingresos, Proceso para Efectuar Cobranza de la Facturaciéon Emitida por Canal 22 y
con la Guia para el Registro Contable y Emision de Estados Financieros.

Area emisora del proceso: Direccion de Finanzas.
3. POLITICAS:
1 Es responsabilidad de la persona titular de la Subdireccion General Comercial, solicitar la emision de los

CFDI por las actividades que realice la televisora, que representen ingresos que se perciban en beneficio
de Television Metropolitana, S.A. de C.V.

De: Ana Karen Martinez Hemandez

A: Leslie A. Martinez Ambriz; Fernsndo Isst Peres Tamariz

L = s e : o g i . Jimé
Asunto: Solicnud, Facturas Thema America, Inc

Facha: midrcoles, 24 de mayo de 2023 02:52:40 p. m.

Archivos adj 03. M¥23 Grande Mar"23.ndf

FV+23+0035.pdf
ImaoeD0ling

o

B+23+0036,ocf
O1. Mi22 ATAT Jan"23.pdf
EVE23+0037.08

Buenas tardes
Escribo para solicitar, por favor, la emision de 3 facturas para Thema
America Inc

Adjunto el reporte que nos comparte Thema con el desglose y los
registros del NAV

Concepto Importe  |[Withholding[Tota No. de Factura
Dor Revenue [NAY
facturar
Factural USD 5398 |USD540  [USD F\V+23+0035
Regalias Senal 4358

nternacional.
Royalty for Grande

for March 2023
Factura 2 uspoD USD 3.02 |USD 2722Fv+23+0036
Regalias Senal 3024

nternaciona
Royalty for Wave for
March 2023

Factura 3 ushD USD 3723 |USD FV+23+0037
Regalias Seria 37231 23508
nternacional.
Royalty for AT&T for
January 2023

2 Esresponsabilidad de la persona titular de la Direccion de Finanzas supervisar la correcta emision de los
CFDI, los cuales deberan corresponder con las actividades comerciales de Television Metropolitana, S.A.
de C.V.

En caso de no haber observaciones se continta con el siguiente paso de la presente guia
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3 El sistema de emision de CFDI de la Entidad y la administracion de usuarios y contrasefias del mismo,
esta a cargo de la persona titular de la Gerencia de Contabilidad, con supervisién de la persona titular de
la Direccién de Finanzas.

4  Esresponsabilidad de la persona titular de la Gerencia de Contabilidad supervisar que las solicitudes de
CFDI estén debidamente registradas e ingresadas en el sistema automatizado de registro.

FACTURA
Pag: 1
Mimers facturs: FV+2300035
Fecha factura: 24572023
Facturar Emviar
Para: THEMA AMERICA, INC. Para: THEMA AMERICA, INC.
5566 SOUTH DBOE HWY, SUITE 300 5966 SOUTH DIXIE HWY, SUTTE 300
SOUTH MIAMI SOUTH MIAMI
FLORIDA 33143 FLORIDA. 33143
EEL. WL
d clieme. crrotos32
Fecha pecids 200572023
Muestro pedids PV-23-0035
Vendedor
Producto/descripcion Unids  Cantidad ped Cantidad  Precio unitari Precio toml
REGALIAS SERAL INTERNACIONAL Serii 1 1 Y 5338
GRANDE FOR MARCH 2023 METODO DE PAGC:
[ daces o
diferido) FORMA DE definir)
USO DE CFDE Gastos en g
] Subtotal: 5308
398 Descuento facturs 000

Impo. 000

Total de USD: 5388
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5 Es responsabilidad de la persona titular de la Gerencia de Contabilidad emitir los CFDI de conformidad
con la legislacién vigente, en un plazo minimo de 3 dias y maximo de 5 dias habiles posteriores a la

solicitud.

1-Factura - VERSION 4.0

232156
Ho. de serle dst C3D dsl smisor

Regimen Fscal Recepior. 3 sbigadenes facoles

Damicas e Receor 04219

ToTAL EN LETRA:
GUARENTA ¥ 0EHO DOLARES 8100 USD
e

Este aboumentn &5 Una fepresentacion Mpresa 2 Un CFDI
o hitp:i jfact.com.m Pagnat e

6 Es responsabilidad de la persona titular de la Gerencia de Contabilidad entregar via correo electrénico
los CFDI solicitados a la persona titular del Departamento de Operacion y Pautas Comerciales de la

Subdireccion General Comercial.

De: Eemando [sai) Peres Tamatiz

A: Ana Karen Martinez Heméndez; Leslie A, Martinez Ambriz

e José M. Chavarria Ramirez; Maria Dolores Mata Murillo; Alma Jaqueline Guzman Garces; Alma R. Jiménez
Chévez; Angélica Aquirre Lpez; Jorge A. Lamaquivel Irén Sudrer Guzmdn

Asunto: RE: Solicitud, Facturas Thema America, Inc

Fecha: miércoles, 24 de mayo de 2023 07:24:22 p. m.

Archivos adjuntos: A23-2166 THEMA AMERICA.pdf
A23-2166 THEMA AMERICA.xml
A23-2167 THEMA AMERICA.pdf
£23-2167 THEMA AMFRICAxmI

A23-2168 THEMA AMERICA.pdf
A23-2168 THEMA AMERICA.xm|,

Buenas noches estimada Lic. Ana Karen
Remito facturas solicitadas.
Quedo al pendiente de cualguier comentario.

Saludos.

Fernando Isad Perea Tamariz

Gerente de Contabilidad

Atletas 2, edificio Pedro Infante, col. Country Club,
alcaldia Coyoacan, C.P. 04210, COMX

Teléfona: 55 5544 9022 ext. 2049

De: Ana Karen Martinez Hernandez <anak.martinez@canal22.org.mx>

Enviado el: miércoles, 24 de mayo de 2023 02:53 p. m.

Para: Leslie A. Martinez Ambriz <leslie.martinez@canal22.org.mx>; Fernando Isal Perea Tamariz
<fernando.perea@canal22.org.mx>

CC: José M. Chavarria Ramirez <jose.chavarria@canal22.org.mx>; Maria Dolores Mata Murillo

<dolores. mata@canal??.ore.mx=: Alma lacueline Guzman Garces
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7 Es responsabilidad de la persona titular del Departamento de Operacion y Pautas Comerciales de la
Subdireccién General Comercial, verificar y validar que los conceptos e importes de los CFDI
correspondan con los solicitados y amparen los ingresos correspondientes.

De: Ana Karen Martinez Hernandez

Enviado el: miércoles, 24 de mayo de 2023 07:31p. m.

Para: ‘Cynthia Angelica Carrasco Cervantes' <cynthia carrasco@thematy coms>>

CC: Ibetson Longo <ibetzon longo@thematy com>; Alma R Jiménez Chavez
<almarjimenez@canal22 org.mx>; Angélica Aguirre Lépez <angelica.aguirre@canal22 org.mx>;
Jorge A. Larraguivel Bustamante < wel @ 22 =

Asunto: Facturas Thema, MAYD

Buenas tardes, Cyn
Enviamos adjuntas las facturas solicitadas.

Quedo atenta a sus amables comentarios.
Linda noche,

Ana Karen Martinez Hernandez
Jufe de Departaments de Operacion
¥ Pautas Comerci
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CONEXION DE PROCESOS RELACIONADOS

PROCESO DESCRITO

_________ PROCESO RELACIONADO
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4. DIAGRAMA:
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GUIA PARA LA EMISION DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES POR INTERNET

(CORRECTO?
5 RECIBE ¥ VALIDA A NO REGRESA CFDI P
] 7 PARA (1)
: REEMPLAZO
H J 0
; sl

CONTARE ¥ SN DL TURNA CFDI &
LSTACI FINANCIRCS CLIENTE

FIN

“TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE DPERACION ¥ PAUTAS COMERCIALES




GUIA Cadigo:
PARA LA EMISION DE COMPROBANTES FISCALES
DIGITALES POR INTERNET Revision:
1
Hoja: 1 de 6
5. DESCRIPCION:
SECUENCIA DE ACTIVIDADES RESPONSABLE
ETAPAS

1. Recibe solicitud de
emision de CFDI,
revisa y valida.

1.1 Recibe via correo electronico solicitud de
emision de CFDI de la persona titular del
Departamento de Operacion y Pautas
Comerciales.

1.2 Revisa que la solicitud cuente con la informacion
necesaria para el registro y emision del CFDI,
(Descripcion de los servicios a facturar, datos
fiscales y documentacion completa del cliente,
etc.).

1.3 Valida que la informacién requerida cumpla con
los requerimientos.

JValida?
Si: Continua con actividad 2.1
No: Continua con actividad 1.4

1.4 Solicita la informaciéon faltante via correo
electrénico a la persona titular del Departamento
de Operacion y Pautas Comerciales, y regresa a
la actividad 1.1.

NOTA: Esta actividad tiene conexion con el Proceso
para la Solicitud de Facturacion CFDI, por la Venta
de Servicios de Produccioén y Otros Ingresos.

TITULAR DE LA
GERENCIA DE
CONTABILIDAD.

2. Instruye la emision
del CFDI.

2.1 Remite via correo electrénico a la persona titular
del Departamento de Contabilidad e Impuestos
la documentacion y la solicitud de CFDI para su
registro y control.

2.2 Solicita a la persona titular del Departamento de
Contabilidad e Impuestos de ser el caso, se
registre y asigne expediente de cliente nuevo.

2.3 Instruye a la persona titular del Departamento de
Contabilidad e Impuestos ingrese al sistema
para emision del CFDI conforme a la solicitud.

TITULAR DE LA
GERENCIA DE
CONTABILIDAD.

3. Ingresa al sistema
para la emision del
CFDLI.

3.1 Recibe instruccién de emisién de CFDI por parte
de la persona Titular de la Gerencia de
Contabilidad.

3.2 Ingresa con usuario y contrasefia al sistema
informatico para la emisién de CFDI.

3.3 Registra en el apartado de clientes nuevos, de
ser el caso.

3.4 Ingresa los datos del CFDI en el sistema para la
emision de CFDI, (cliente, razén social, clave de
producto, servicio, unidad, uso del CFDI, etc.)

3.5 Una vez ingresados todos los datos en el
sistema, timbra el CFDI.

3.6 Turna el CFDI timbrado a la persona titular de la
Gerencia de Contabilidad.

TITULAR DEL
DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD E
IMPUESTOS




caso de que sea requerido por el cliente, para lo
cual regresa a la actividad 1.1.

Nota: Para el reemplazo del CFDI es preciso tener la
autorizacién expresa del cliente, con la aceptacion en
el buzon tributario de la persona a favor de quien se
expidi6 el CFDI.

Termina la Guia

Nota: Esta actividad tiene relacién con la Guia para el
Registro Contable y Emisién de Estados Financieros
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SECUENCIA DE ACTIVIDADES RESPONSABLE
ETAPAS
4. Recibe, registray 4.1 Recibe correo con el CFDI timbrado, lo registra | TITULAR DE LA
envia CFDI. en sus controles. GERENCIA DE
4.2 Registra el ingreso en el sistema de informacion | CONTABILIDAD.
financiera.
4.3 Turna por correo electrénico el CFDI
debidamente elaborado y timbrado a la persona
titular del Departamento de Operacién y Pautas
Comerciales para los efectos conducentes.
5. Recibe y valida 5.1 Recibe CFDI solicitado debidamente timbrado. TITULAR DEL
CFDI 5.2 Verifica y valida que el concepto e importe del | DEPARTAMENTO DE
CFDI correspondan con lo solicitado y ampare | OPERACION Y
los ingresos correspondientes. PAUTAS
5.3 Turna CFDI por correo electronico al cliente para | COMERCIALES.
los efectos conducentes.
5.4 Realiza el tramite para reemplazo de CFDI en

Tiempo de realizacién minimo de 3 dias y maximo 5 dias habiles.

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

DOCUMENTOS CODIGO (cuando
aplique)
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria art 19, fraccion lll'y 26 |  ----- 0-----
fraccion IV y art. 117 de su Reglamento.
Ley General de Contabilidad Gubernamental, Art.18y19 | - 0-----
Cddigo Fiscal de la Federacion, Art. 17-E; Art. 29 y Art. 29-A. | = 0-----
Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Financieros |  ----- 0-----
numerales 7.,7.1., 7.1.1.,y 7.1.2. y 3 del Marco General de Actuacion.
7. REGISTROS:
Registros Tiempo dg Responsable de C&%'i%?rge
conservacion conservarlo identificacion
Sistema interno de informacién 5 afios Titular de la Gerencia |  --—--- 0-----
financiera y control presupuestal, Contabilidad.
para el registro contable de los
ingresos por venta de bienes y
Sservicios.
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8. GLOSARIO:

CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet, en formato XML que cumple con las especificaciones
requeridas por el Servicio de Administracidn Tributaria (SAT), que en formato PDF representa una factura
electrénica.

Factura: Documento mercantil que refleja toda la informacion de una operacion de venta de un bien o servicio, que
en la legislacion actual se sustituye con el Comprobante Fiscal Digital por Internet.

Sistema Informético para la Emision de CFDI: Software informatico propiedad de la televisora para
gestionar y controlar la emision y envio de CFDI.

Timbrar el CFDI: Proceso electrénico mediante el cual se obtiene el folio fiscal de un CFDI, de parte del SAT.
9. ANEXO:
No aplica

10. CAMBIOS DE ESTA VERSION:
NUumero de version Fecha de la actualizacion Descripciéon del cambio

1 20 Octubre 2021 Guia de nueva creacion, que
contiene los lineamientos para
emitir los Comprobantes Fiscales
Digitales por Internet (CFDI), que
le sean solicitados por las areas
requirentes con base en la
normatividad vigente, con el
objeto  atender todas las
solicitudes de CFDI de Television
Metropolitana, S.A. de C.V.

/ CONTROL DE EMISION
REVISO } AUTORIZO
'S

}ﬁ/ 'Fﬁ)
-~ ':!/

~MTRO. NORBERTO CINEASTA
MAYA NORIEGA MANGILLA ESCOBAR ARMANDO CASAS PEREZ
GERENTE DE CONTABILIDAD DIRECTOR DE FINANZAS DIRECTOR GENERAL
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